
 
 
 
 
  
 
 
 

Der Caritasverband für das Bistum Aachen e. V. ist der Wohlfahrtsverband der katho-
lischen Kirche im Bistum Aachen. Als Spitzenverband der Freien Wohlfahrtspflege 
unterstützt, berät und vertritt er die ihm angeschlossenen Einrichtungen und  
Verbände.  
 
Für unsere Geschäftsstelle vergeben wir zum 1. August 2025 einen 

Ausbildungsplatz 
zur/zum 

Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 
 
mit den Wahlqualifikationen „kaufmännische Abläufe in kleinen und mittleren Unter-
nehmen“ und „Sekretariat und Assistenz“. 
 
Das erwartet Sie:  
 Eine dreijährige Ausbildung  
 Organisation und Bearbeitung von bürowirtschaftlichen und kaufmännischen Auf-

gaben  
 Einblicke in der Verwaltung bis hin zur Finanz- und Lohnbuchhaltung 

 
Das bringen Sie mit: 
 Engagement, Teamgeist und Freude am Umgang mit Menschen 
 Mindestens Fachoberschulreife (Realschul- oder Handelsschulabschluss)  
 Interesse an kaufmännischen Themen und organisatorischen Zusammenhängen 
 Eine gute Allgemeinbildung 
 Identifikation mit den Zielen der katholischen Kirche und ihrer sozialen  

Arbeit 
 
Wir bieten: 
 Ein freundliches und offenes Arbeitsumfeld 
 Eine fundierte und abwechslungsreiche Ausbildung  
 Eine attraktive Ausbildungsvergütung nach AVR 
 Eine zusätzliche betriebliche Altersversorgung 
 Flexible Arbeitszeit 
 Vergünstigtes Job-Ticket für alle Busse und Bahnen im AVV-Gebiet 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Dann bewerben Sie sich bitte mit den üblichen Unterlagen (Lebenslauf,  
Zeugniskopien) bis zum 17.11.2024 beim 
 
Caritasverband für das Bistum Aachen e. V. 
Herrn Sascha Waliczek 
Kapitelstraße 3  
52066 Aachen  
bewerbung@caritas-ac.de 
www.caritas-ac.de  
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