BDKJ
Jugendbildungsstatte
Rolleferberg

Wir stellen ein!

BDKJ- Rollefbachweg 64
Jugendbildungsstatte 52078 Aachen
Rolleferberg Tel.: 0241-990 077-0
Fax: 0241-990 077-20

Wir suchen fiir die Jugendbildungsstatte Rolleferberg in Aachen-Brand, in Tragerschaft
des Bundes der Deutschen Katholischen Jugend (BDKJ), fiir unseren Ubernachtungs-
und Tagungsbetrieb zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine/einen

kaufmannische/n Mitarbeiter/in (m/w/d)

Die Stelle hat einen Beschaftigungsumfang von 50% (19,5 Stunden/Woche) und ist
unbefristet.

Der Bund der Deutschen Katholischen Jugend (BDKJ) im Bistum Aachen ist Trager
der NACHHALTIGEN JugendBILDUNGSstatte Rolleferberg. Die Jugendbildungsstatte
ist eine Tagungsstatte und Gruppenunterkunft fur Kinder und Jugendliche mit 110
Betten. Wir bieten unseren Gasten Ubernachtungen mit Vollverpflegung,
Tagungsmoglichkeiten und Bildungsprogramme.

Ihre Aufgaben:
- Bearbeitung von Reservierungsvertragen und Rechnungsstellung
- Pflege unserer Datenbanken
- Ansprechpartner/in fir unsere Gaste
- buchhalterische Grundkenntnisse
= Urlaubs- und Krankheitsvertretung

Qualifikationen:

- eine abgeschlossene Ausbildung im Bereich Buro/Verwaltung/Hotelgewerbe
oder vergleichbare Qualifikationen

- freundliches und kundenorientiertes Auftreten, selbstandiges Arbeiten,
Organisationsgeschick und Flexibilitat

- die Bereitschaft, in der Jugendbildungsstatte engagiert und verantwortlich
mitzuarbeiten

< gute EDV-Kenntnisse

Wir bieten:
- eine leistungsgerechte Vergutung nach KAVO
- eine betriebliche Altersvorsorge
= ein Jahresarbeitszeitkonto
< Moglichkeiten und Chancen, sich personlich weiterzuentwickeln und

fortzubilden

Bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung werden Menschen mit
Schwerbehinderung nach MaRgabe des § 2 SGB IX bevorzugt berlicksichtigt.

Bewerber*innen bitten wir um Ubersendung der vollstandigen Unterlagen
(Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse und Beurteilungen sowie Nachweise der
Berufstatigkeit) per E-Mail bis zum 15.08.2024 an

katholisch.
Sabine Dauber politisch.

sabine.dauber@rolleferberg.de Shtiv.
Rollefbachweg 64, 52078 Aachen
Tel.: 0241/990077-16 www.rolleferberg.de

www.bdkj-aachen.de




